	
· ORIENTAÇÕES GERAIS PARA ELABORAÇÃO DA ATA
[bookmark: _GoBack]- As frases em vermelho referem-se a instruções para o preenchimento do documento, considere-as ao longo da reunião, substituindo-as pelas informações debatidas durante sua realização.
- Palavras e frases grifadas em amarelo devem ser substituídas pelas informações oficiais de cada município, secretaria e Conselho.
- Este documento deve ser redigido de forma clara e objetiva, relatando todo o debate e as decisões tomadas durante a reunião.
- Todos os presentes devem revisar a ata antes de assiná-la.
- Mantenha um registro organizado de todas as atas em um local acessível para futuras consultas.

ATA DE REUNIÃO EXTRAORDINÁRIA DO CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DO MUNICÍPIO DE XXXX – UF 

Endereço:
Local: (Ex.: Câmara Municipal etc.)
Telefone: (XX) XXXXX-XXXX                                              
E-mail: contato@município.com.br                                                            
Data: XX/XX/20XX

1. Abertura
A reunião teve início às XXhXX, sendo presidida por Fulano de Tal, Presidente do Conselho, no(a) [inserir nome do local]. Na ocasião, foi apresentada a origem e a finalidade do recurso destinado ao município, proveniente da produção florestal realizada no âmbito da concessão florestal da FLONA de XXXX. Esclareceu-se que o referido recurso é repassado pelo Serviço Florestal Brasileiro (SFB) à Secretaria Municipal de Meio Ambiente de XXXX, condicionado ao cumprimento dos requisitos legais estabelecidos, dentre os quais se destacam a elaboração, a apresentação e a aprovação do Plano de Aplicação do Recurso em reunião com o Conselho Municipal de Meio Ambiente. Informou-se, ainda, que o Plano de Aplicação foi elaborado com base no montante disponível de R$ X.XXX.XXX,XX, conforme comunicado por meio do Ofício nº XXX/20XX/SFB (SEI XXXXXXX).
2. Pauta
• Apresentação do ofício encaminhado pelo Serviço Florestal Brasileiro, comunicando a disponibilidade de recurso para repasse no exercício corrente;
• Apresentação do Plano de Aplicação do Recurso, com abertura para debates, sugestões de ajustes, eventuais solicitações de alteração e deliberação para aprovação pelos conselheiros presentes;
• Prestação de contas referente ao recurso repassado no ano anterior; (Quando aplicável)
• Tratativa de outros assuntos relevantes. (Na inexistência de outros temas, este item deverá ser excluído.)

3. Participantes
Nome: _________________________________   Instituição: ____________________ 
Nome: _________________________________   Instituição: ____________________ 
Nome: _________________________________   Instituição: ____________________ 
4. Debate
· Apresentação do Ofício nº XXX/20XX/SFB, que informa o valor disponibilizado para repasse à SEMMA de XXXX
Proceder à apresentação, aos conselheiros, das informações constantes no referido ofício, especialmente quanto ao valor total disponibilizado pelo SFB para repasse no exercício vigente e aos requisitos estabelecidos para que o município esteja apto a receber o recurso. Destacar que, para a efetivação do repasse, é necessário o cumprimento das seguintes exigências: (i) apresentação da ata da reunião do Conselho Municipal de Meio Ambiente, devidamente assinada por todos os membros presentes, contendo a aprovação da programação de aplicação dos recursos disponibilizados no ano em curso; e
(ii) aprovação da prestação de contas referente à aplicação dos recursos repassados no ano anterior.
· Apresentação do Plano de Aplicação do Recurso
Realizar a apresentação do Plano de Aplicação do Recurso, indicando os responsáveis por sua elaboração (nome e instituição), bem como contextualizar os objetivos. Detalhar as ações previstas, com a respectiva descrição, justificativa e estimativa orçamentária individualizada. Informar, ainda, os equipamentos, materiais e demais itens a serem adquiridos, discriminando os valores estimados para cada item, bem como o orçamento global do Plano.
· Prestação de contas do recurso repassado no ano XXZZ
Para fins de aprovação da prestação de contas, a Secretaria deverá apresentar ao Conselho os documentos comprobatórios da execução das ações previstas no Plano de Aplicação do Recurso referente ao exercício de XXZZ, tais como: cópias de processos licitatórios realizados; notas fiscais relativas à aquisição de equipamentos e/ou à contratação de serviços; bem como registros fotográficos dos equipamentos e materiais adquiridos e das ações executadas em campo (a exemplo de oficinas, palestras, implantação de viveiro florestal, plantio em áreas degradadas, entre outras atividades). Deverá, ainda, ser apresentado o cronograma de execução das ações, com a indicação das etapas concluídas e dos respectivos prazos de realização, além de outras informações relevantes que subsidiem a adequada análise, apreciação e deliberação pelos conselheiros.
· Outros assuntos relevantes (quando houver)

5. Deliberações

· Aprovação do plano de aplicação do recurso pelo Conselho Municipal do Meio Ambiente do município XXXXX:
O Plano de Aplicação do Recurso oriundos das concessões florestais irá utilizar R$ X.XXX.XXX,XX (ou XX%) dos recursos disponíveis de acordo com o ofício n° ZZ/XXXX/CCC-SFB/MAPA. Esse montante para implementação do plano foi aprovado por votos positivos/consenso/unanimidade de/dos XX membros do Conselho Municipal de Meio Ambiente de XXXX, sem ressalvas OU com as seguintes ressalvas: (exclua ou insira a ressalva no parágrafo abaixo, conforme necessário):

· No caso dos municípios que receberam recurso em ano anterior: Aprovação da prestação de contas de contas do plano de aplicação do recurso pelo Conselho Municipal do Meio Ambiente (CMMA) de nome do município:
O plano de aplicação “nome do Plano” utilizou R$ X.XXX.XXX,XX (ou XX%) dos recursos disponíveis no ano de 20XX de acordo com o ofício n° ZZ/XXXX/CCC-SFB/MAPA Desta forma, esse conselho aprova a prestação de contas por votos positivos/consenso/unanimidade de/dos XX membros do CMMA de nome do município, sem ressalvas OU com as seguintes ressalvas (exclua ou insira a(s) ressalva(s), conforme necessário):
· Inclua as ressalvas, se aplicável.

6. Encerramento
Não havendo mais assuntos a tratar, a reunião foi encerrada às XXhXX. Após a apresentação, o debate e a aprovação do Plano de Aplicação do Recurso, bem como da prestação de contas referente ao recurso repassado no exercício de XXZZ (quando aplicável), o Presidente do Conselho, Fulano de Tal, agradeceu a presença de todos e declarou encerrada a sessão. Para constar, foi lavrada a presente ata, que, após lida e aprovada, segue assinada por mim, (inserir nome do(a) relator(a) da reunião), que a redigi, pelo(a) Presidente do Conselho e pelos demais membros presentes.
7. Assinaturas

______________________________________________________________________ 
Nome Completo, assinatura e instituição do(a) Presidente do Conselho

______________________________________________________________________ 
Nome Completo e assinatura do(a) relator(a) da ata

______________________________________________________________________
Nome completo, assinatura e instituição

______________________________________________________________________
Nome completo, assinatura e instituição


· Notas:
- As frases em vermelho referem-se a instruções para o preenchimento da ata, considere-as ao longo da reunião, substituindo-as pelas informações debatidas durante sua realização.
- Palavras e frases grifadas em amarelo devem ser substituídas pelas informações oficiais de cada município, secretaria e Conselho.
- Este documento deve ser redigido de forma clara e objetiva, relatando todo o debate e as decisões tomadas durante a reunião.
- Todos os presentes devem revisar a ata antes de assiná-la.
- Mantenha um registro organizado de todas as atas em um local acessível para futuras consultas.
